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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa para a prestagao de
servigos de agenciamento de viagens (reserva, emissao, marcagao/remarcagao, fornecimento
e cancelamento de passagens aéreas), destinados aos servidores e demais autoridades

integrantes do Poder Executivo Municipal de Canapi —AL.

2. ESPECIFICAGOES TECNICAS

As passagens deverado ser entregues de acordo com solicitagao da Secretaria de origem, as

quaisserao feitas da seguinte forma:

2.1 As passagens deverao ser solicitadas através de formulario de requisicdo, assinado pelo
Secretario solicitante, numerados sequencialmente e encaminhado ao futuro contratado por
intermédio de fac-simile ou por preposto.

2.2 Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens acima citadas deverao ser feitas com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data fixada para viagens.
Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitagbes de passagens fora do prazo
estabelecido acima, em situagao de carater emergencial. Neste caso, na medida do possivel,

o futuro contratado devera empenhar esforgos para atender ao solicitado.

3. MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo da prestagao de servicos de fornecimento de passagens aéreas, tem por
finalidade possibilitar os deslocamentos de servidores e demais autoridades integrantes do
Poder Executivo Municipal, quando da realizagdo de eventos, cursos ou encontros, os quais

tenham relagao com as atividades da Prefeitura de Canapi — AL, nos seguintes trechos abaixo:
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Dentro do Territorio Nacional;:De Maceid para as demais capitais Estaduais e vice-versa;
Entre Capitais Estaduais;

De Capitais Estaduais para diversos Municipios;

Entre municipios.

4. DESTINAGAO

4.1 Os servigos que se pretende contratar serdo destinados aos seguintes 6rgaos:

SECRETARIAS/ORGAOS: VALOR ESTIMADO (R$):
SECRETARIA DE EDUCACAO R$ 5.000,00
SECRETARIA DE SAUDE R$ 5.000,00
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL R$ 5.000,00

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO R$ 105.000,00

TOTAL (R$) R$ 120.000,00

Modelo Planilha para PROPOSTA

VALOR
DESCRIGAO DOS M VALOR TOTAL | PERCENTUAL VALORCOM |
ITEM SERVICOS SECRETARIAS/IORGAOS | £qriMADO (RS) | DODESCONTO DESCONTO |
! ‘ (%) ‘
o1 SERVICOS DE SECRETARIA DE EDUCAGAO | gg 5.000.00 XXXXXX |
AGENCIAMENTO DE , —
VIAGENS (RESERVA SECRETARIA DE SAUDE R§ 5.000,00 XXXXX |
MARCAGAO/REMARCA SECRETARIA DE i — |
| CAO, FORNECIMENTO ASSISTENCIA SOCIAL RE4.000.00 J
E CANCELAMENTO DE —ry
' SECRETARIA DE
| PASSAGENS AEREAS) ADUNSTRAGAS R$ 105.000,00 xoox

5. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

5.1 O julgamento das propostas de desconto sera o de maior percentual de desconto sobre o

valor da prestagéo de servicos de agenciamento de viagens (DU).

5.2 A taxa de percentual de desconto devera ter duas casas decimais.

5.3 A estimativa do valor monetario para o registro de pregos a que se destina este processo ¢
de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).

5.4 Essa quantia & meramente estimativa, ndo podendo ser exigida ou considerada como valor

para pagamento minimo, podendo ainda sofrer acréscimos e supressbes sem que isso
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justifique motivo para qualquer indenizagao ao contratado.
6. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 Apresentar atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
que secomprove os servicos compativeis com o objeto da presente licitagao.
6.2 Comprovante de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — CADASTUR;

7. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

7.1 Os servigos objeto deste Termo de Referéncia somente serdo aceitos se prestados em

conformidade com as disposigdes constantes neste TR.

8. PRAZO DE VIGENCIA

8.1 DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1.1 A vigéncia da Ata de Registro de Pregos, decorrente deste Termo de Referéncia, sera
de 12(doze) meses, contados a partir da data de sua publicacdo em veiculo de comunicacéo
oficial.

8.2 DO CONTRATO
8.2.1 A vigéncia dos Contratos, eventualmente celebrados, sera a partir da data de até o final
do exercicio em referéncia, podendo ser prorrogado por interesse da Administragcao Publica.

9. DA CONCESSAO DAS ADESOES/CARONA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS (ARP)

9.1 As Adesdes/caronas originadas da Ata de Registro de Pregos, serdo concedidas apds
analise e autorizagdo do 6rgdo detentor da ARP, de acordo com o Decreto Federal N°.:
7.892/2013.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste TR e na legislagao
pertinente:

10.1 Fornecer telefone do pessoal de apoio para situagdes de emergéncia nos finais de
semana eferiados sem custos para o municipio ou com custos de ligacéo local;
10.2 Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da

execugaodo objeto deste termo serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

10.3 Executar os servigos conforme solicitacées do CONTRATANTE, mediante
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apresentacdo deautorizacdo expressa assinada pelo CONTRATANTE ou pessoa designada;
10.4 Repassar ao contratante todos os descontos e abatimentos obtidos na aquisi¢céo dos
bilhetesde passagens e demais servigos objeto desta licitagao, inclusive os promocionais;
10.4.1 A taxa de embarque é a que for definida para utilizagdo do terminal.

10.5 Nao sera permitida a subcontratagdo do todo, nem de parte do objeto do presente
Contrato;

10.6 A contratada tera o prazo de 05 dias Uteis da notificagao por parte da administragéo, para
a assinatura do contrato e/ou retirada da ordem de fornecimento inicial, sob pena de
decair dodireito a contratagdo e submeter-se as cominagdes da Lei;

10.7 A Contratada devera apresentar, més a més, das faturas emitidas pelas companhias
aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo 6rgéo publico;

10.8 A Contratada devera apresentar o detalhamento do valor da aquisicao da passagem
aérea, o valor da taxa de embarque, a taxa de servico de agenciamento, valor dos impostos e
o valor do desconto, no momento da solicitagao.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Para garantir o cumprimento do presente contrato, o CONTRATANTE se obriga a:

11.1 Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias para que a CONTRATADA
possaexecutar o servigo dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;

11.2 Fiscalizar o correto e integral cumprimento deste contrato através do fiscal desta avenca;
11.3 Efetuar o pagamento no valor, forma e prazos ajustados;

11.3.1. Pagar a contratada o valor das passagens aéreas acrescidos das taxas de

embarqueemitidas no periodo faturado.

12. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
12.1 O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Canapi, através da Secretaria

solicitante, em moeda corrente nacional, por meio de cheque e/ou transferéncia bancaria,
mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal relativa a prestagdo dos servigos,
devidamente atestada pelo Fiscal do contrato resultante deste TR, e desde que mantida
situacéo habilitatéria regular, no prazo de até 30 dias, contados do atesto das Notas Fiscais;
12.2 O pagamento fica condicionado a apresentagdo das faturas conforme exigéncias
constantes no subitem 10.8.

13. RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS
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13.1 Os recursos orgamentarios e financeiros que suportardo as despesas decorrentes das

contratacbes eventualmente realizadas, serdo indicados no ato da contratagéo.

14. SANGOES

14.1 Pela inexecucao total ou parcial deste instrumento de contrato, a CONTRATANTE
podera, garantir a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, segundo a

gravidade da falta cometida:

. Adverténcia, quando se tratar de infragao leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso
dedescumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste contrato, ou
ainda, no caso de outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento dos servicos da CONTRATANTE, desde que nado caiba a aplicagéo
de sangao mais grave;
1. Multas:
a) de 0,03 % (trés centésimos por cento), por dia de atraso sobre o valor dos servigos
realizados com atraso, quando a adjudicataria, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro
do prazo estabelecido, a obrigagdo assumida. A partir do décimo dia de atraso, essa multa
sera aplicada em dobro, e decorridos 30 (trinta) dias corridos de atraso, a
CONTRATANTE podera decidir pela continuidade da multa ou pelo cancelamento do
pedido ou documento correspondente, em razdo da inexecugao total do respectivo objeto,
aplicando, na hipétese de inexecucao total, apenas a multa prevista na alinea “b” deste
iNciso;
b) em razao da inexecugao total do contrato, a Administragéo podera aplicar multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor total do contrato. Essa hipétese é caracterizada, quando a
execucao do objeto contratado for inferior a 50% (cinquenta por cento), quando houver
reiterado descumprimento das obrigagdes assumidas, ou quando o atraso na execucao
ultrapassar o prazo limite de 30 (trinta) dias corridos, hipétese em que sera rescindido o
instrumento contratual;
lll.Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

V. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢ao ou até que seja
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sera concedida sempre que 0 CONTRATADO ressarcir a Administragéo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

Podemos ainda simplesmente remeter ao edital.

PARAGRAFO UNICO - As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV desta Clausula poderao ser
aplicadas junto as do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos do § 2° do artigo 87, da Lei n°.
8.666/93.

15. DO GERENCIAMENTO DAS CONTRATAGOES

15.1 O gestor do contrato resultante deste TR de cada 6rgéo solicitante, sera informado no ato
da contratagcdo, com seu respectivo numero de seu CPF, com as seguintes atribuigoes:
15.2 Expedir Ordem de Fornecimento, em conformidade com este TR e demais pecas
correlacionadas;
15.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato correlacionado;
15.4 Solicitar 8 Administracao a aplicacéo de penalidades por descumprimento de Clausulas
Contratuais;
15.5 Comunicar a Comissao de Gestores de Contrato desta Secretaria sobre descumprimento
do contrato para adogéo de providéncias necessarias ao seu correto cumprimento;
15.6 Atestar as Notas Fiscais resultantes da execugéo dos servigos, em conformidade com o
especificado na Ordem de Fornecimento, lavrando Parecer de Aceitagdo e Aprovagao;
15.7 Fornecer atestado de capacidade de servico, em conjunto com a Titular da Secretaria
Municipal de Administracéo e Recursos Humanos, quando solicitado pelo interessado, desde
que atendidas as obriga¢des contratuais.

16. CONDIGOES GERAIS

16.1 O presente Termo de Referéncia vincula-se as determinagdes da Lei Federal n® 8.666/93
eposteriores alteragoes.

Canapi, 27 de setembro de 2021.

Klebson éa%amns Lira

Secretario de Administragao
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PREFEITUR A MQEQKAL

GABINETE DO PREFEITO

Canapi, 30 de setembro de 2021.

Processo Administrativo n2 0927013/2021
Destino: Setor de Compras

Assunto: Cotagdo de precos

llustrissimo Senhor,

Através do presente, solicito que seja realizado levantamento de pregos para visando
a eventual contratacdo de empresa para a prestagdo de servigos de agenciamento de viagens
(reserva, emissdo, marcacdo/remarcac¢do, fornecimento e cancelamento de passagens aéreas),
para se obter o valor médio do objeto a ser licitado.

Feito isto, voltando.

<

Vinicius José Mariano de Lillla
Prefeito
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SETOR DE COMPRAS

Canapi, 04 de novembro de 2021.

Processo n° 0927013/2021
Destino: Gabinete do Prefeito
Assunto: Cotagcdo de Prego

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Em atencdo a solicitacdo de Vossa Exceléncia, encaminho as cotagoes
de precos referente a eventual confratac@o de empresa para a prestagcdo de
servicos de agenciamento de viagens (reserva, emissdo, marcagdo/remarcagdo,
fornecimento e cancelamento de passagens aéreas), destinados aos servidores
e demais autoridades integrantes do Poder Executivo Municipal de Canapi — AL.

Outrossim, informo a Vossa Exceléncia que o valor médio constante da
planilha estimativa em anexo foi obtida através dos relatdrios de homologagdo
de licitacdes realizadas por 6rgdos publicos, conforme anexo.

Vale ressaltar que, embora tenha sido publicado o aviso de cotagdo,
apenas uma empresa ramo forneceu orgamento, razdo pela qual, foi realizado
pesquisas de licitacdes realizadas junto a plataforma do pregdo eletronico, onde
foi obtido os valores de referéncia supramencionados.

Informo ainda que, para fins de estimativa foram utilizados o©s
percentuais ofertados nas licitagoes.

Por fim, esclareco que, nos termos da legislagcdo vigente, a forma de
pesquisa atende os requisitos legais.

Sem mais para o momento, renovo protestos de estima e consideragdo.

Respeitosamente,

Alezangela Ekrrxﬁdio da Silva
Setor de Compras
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAPI

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
AVISO DE COTACAO

AVISO DE COTACAO

O Municipio de Canapi, através do Setor de Compras, informa
que estd recebendo cotagdes de precos, conforme
especificagdes e quantitativos, visando atender as demandas
para o processo licitatorio e objeto abaixo descrito

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos
de agenciamento de viagens, a fim de atender as necessidades
do Municipio de Canapi.

Informagdes: A planilha do item para cotagdo se encontra
disponivel no setor de Cotagdes, das 08:00h as 12:00h, e das
14:00h as 17:00h, a Avenida Joaquim Teté, 336 — Centro —
Canapi e através do e-mail:
setor.compras.canapi@outlook.com.

ALEZANGELA EMIDIO DA SILVA
Setor de Cotagdes

Publicado por:
Gilmo Malta de Menezes
Cédigo Identificador:25B4E533

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
de Alagoas no dia 18/08/2021. Edi¢ao 1607

A verifica¢do de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
http://www.diariomunicipal.com.br/ama/
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0927013/2021
PREGAO ELETRONICO N2 ---/2021

MINUTA DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 ---/2021 - BOLSA NACIONAL DE COMPRAS - BNC (www.bnc.org.br)

Processo Administrativo n? 0927013/2021

AMPLA CONCORRENCIA
(Para este certame, n3o serd aplicado o disposto no art. 47, e, inciso | do art. 48 da Lei
Complementar n2 123/2006, por representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado, conforme disposto no inciso Ill, do art. 49 da Lei
Complementar n2 123/2006)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE CANAPI, CNPJ n¢
12.367.892/0001-42, por meio do Pregoeiro e equipe de apoio designados pela Portaria n® 107/21 de 04 de
maio de 2021, sediado a Av. Joaquim Teté n? 336, Centro, realizara licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MAIOR DESCONTO, nos termos da
Lein2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Federal n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
Federal n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei
n? 11.488, de 15 de junho de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e
as exigéncias estabelecidas no Edital.

e Abertura das propostas no dia -- de ------=----- de 2021, as --h—min;
e Inicio da sessdo de disputa publica no dia -- de ----====--=- de 2021, as —h--min.
e Local: Bolsa Nacional de Compras - BNC (www.bnc.org.br)

i

1. .

1.1. O objeto da licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de Pregos para futura e
eventual contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de agenciamento de viagens (reserva,
emissdo, marcagdo/remarcagdo, fornecimento e cancelamento de passagens aéreas) conforme
condigBes, quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o MAIOR DESCONTO do ITEM, observadas as exigéncias

contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
2. DOSRECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Em se tratando de procedimento licitatério realizado sob o Sistema de Registro de Preco, cujo

instrumento ndo constitui obrigagcdo para o 6rgdo gerenciador e participantes da licitagdo pela
aquisicao do seu objeto, torna-se dispensavel a indicagdo da dotagdo orgamentaria, que somente
serd exigida para formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

3. DOREGISTRODEPREGOS

3.1. Asregras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes s30 as '
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos. 4

SETOR DE LICITAGOES (licitacao.canapi@gmail.com)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0927013/2021
PREGAO ELETRONICO N@ ---/2021

DO CREDENCIAMENT

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao Pregao.

4.1.1. Para participar da licitacdo se faz necessério prévio cadastro do licitante no sistema Bolsa
Nacional de Compras - BNC. Para a realiza¢do do cadastramento, deverdo ser observadas
as instrucBes constantes do Bolsa Nacional de Compras - BNC no endereco:
http://bnc.org.br/sistema/.

4.1.2. 0O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de desconto
e lances sucessivos de descontos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia
definicdo de senha privativa.

4.1.3. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante participante do

certame, que pagard a Bolsa Nacional de Compras - BNC, provedora do sistema eletrénico,

o equivalente ao plano definido pela BNC e contratado pelo licitante, a titulo de taxa pela

utilizacdo dos recursos de tecnologia da informacdo, em conformidade com o regulamento

operacional da BNC.

4.1.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante.

4.1.5. A Prefeitura Municipal de Canapi ndo se responsabilizard por qualquer tipo de problema
que venha a ocorrer no processo de cadastramento e que impega o licitante de participar
do certame.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo.

A0 NO PREGAO

Poderdo participar do Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular.

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0927013/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ ---/2021

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

" DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENT

Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

5.3.1. proibidos de participar de licitagOes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;

5.3.2.  que ndo atendam as condigdes do Edital e seu(s) anexo(s);

5.3.3. estrangeiros que ndo tenham representac¢do legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.3.4. que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

5.3.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo
ou liquidacdo;

5.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5.3.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario).

Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gest3o operacional
adequado ao objeto da licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacdo
e supervisdo da execugdo dos servigos, e desde que 0s servicos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdo ou subcontratacio.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, CONCOMITANTEMENTE COM
0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO EXIGIDOS NO EDITAL, proposta com a descricio do objeto
ofertado e o d, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,

entado, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentac3o.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no Edital, ocorreré por
meio de chave de acesso e senha.

Os licitantes deverdo apresentar todos os documentos de habilitacdo que constem do item 10 deste
edital, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e & qualificagdo economica
financeira, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12da LC n? 123, de 2006.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservéncia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex3o.

Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;
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6.7.

6.8.

7:&» -

7.1.

7:2:

7.3.

N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do
envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

7.1.1. PERCENTUAL DE DESCONTO

7.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia.

7.1.3. Percentual de desconto sobre o valor da prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
(DU).

7.1.3.1 Para tanto, no momento de cadastrar a proposta, apesar do sistema apresentar
valor monetario, o valor cadastrado sera entendido como percentual, seguindo o
referido modelo: RS 1,00 = 1,00% (um por cento), RS 10,00 = 10,00% (dez por cento),
RS 100,00 = 100,00% (cem por cento), RS 1.000,00 = DESCLASSIFICADO.

Além de informar os descontos no sistema, o licitante deve ANEXAR SUA PROPOSTA DE DESCONTO
EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA E ASSINADO POR QUEM DETENHA PODERES, as quais ficardo
vinculadas.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos.

7.3.1. A contratada deverad arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art.
57 da Lei n® 8.666, de 1993.

7.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n2 8.666, de
1993.

7.3.3.  Aempresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

8.2.

7.3.3.1. Cota¢do de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execuc¢do contratual;

7.3.3.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera imediata glosa, quando do pagamento, ou
reducdo, quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

7.3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao
pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagdo da adequagdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

7.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

Os descontos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdao, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo.

Ao término dos lances, os valores unitdrios e totais NAO poderdo ser inferiores aos valores orcados

pela Administracdo, a qual se encontra disponivel juntamente com o Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAQ

A abertura da licitacdo dar-se-d em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data, horario
e local indicados no Edital.

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, contenham vicios insandveis
ou ndo apresentem as especificages técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.1.1. A observacdo mencionada ndo se aplica ao anexo da proposta; pois tal
documento fica oculto até o término da disputa, desta forma ndo identifica a
licitante.

8.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10

8.11

8.12

8.13

O sistema ordenarda automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.
O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado pelo PERCENTUAL DE DESCONTO.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances é de 1,0% (um porcento), que

incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios, quanto em relacdo a proposta que cobrir a

melhor oferta.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a 20 (vinte)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO E FECHADO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apods esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o perfodo
de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepc¢do de lances.

Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais alto e os das ofertas com descontos até dez por cento inferiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste

prazo.

8.12.1 Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condices definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

8.13.1 Ndo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés,
na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,

o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
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8.14

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de

habilitacdo.

Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro;

8.10.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sess3o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

No caso de desconex3o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente depois de decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, mediante aviso prévio no sistema.

O critério de julgamento adotado sera o maior desconto, conforme definido no Edital e seus anexos.
Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006.

Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) abaixo da melhor proposta ou lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor superior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.
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8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

9.2.

9:3.

A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de
maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 32, § 22, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens

produzidos:

8.23.1. no pais;

8.23.2. por empresas brasileiras;

8.23.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.23.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo.

Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor desconto, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas no Edital.

8.25.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.25.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociac¢do realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados,

Ap6s a negociacdo do desconto, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

EITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do desconto em relagdo ao minimo aceitavel para contratagdo.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

9.2.1. N3o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
9.2.2. Contenha vicio insanavel;

9.2.3. N&o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

Na hipotese de necessidade de realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no chat a nova data e horério para a continuidade da
mesma.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7:

9.8.

9.9,

9.10.

9:11.

10.

10.1.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta e inabilitacao.

9.4.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

9.4.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta; a
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoracao do desconto proposto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, inform